	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 17 tháng 8 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02
(Từ ngày 21/8 đến ngày 26/8/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(21/8)
	Sáng
	7h15: Tập trung học sinh giải chạy báo Hà Nội mới
	100% CB,GV,NV, GV hợp đồng tham gia.

Học sinh khối 9 mỗi lớp 2 HS theo DS

Trang phục: Quần áo, giày thể thao
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	8h30: Họp hội đồng giáo dục tại phòng hội đồng
	100% CB,GV,NV
	

	
	
	Tiết 4: Dự chuyên đề giáo dục kỹ năng sống tại phòng đa năng
	BGH, 20 GVCN 

- Chuẩn bị CSVC, vệ sinh phòng đa năng: Đ/c Lan TPT

- GVCN có tiết dạy đi dự giờ và thông báo HS tập trung tại nhà thể chất HĐTT: Đ/c Lan, Tuấn, GV trung tâm GAIA. Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	9h: Nộp phiếu kê khai khung năng lực vị trí việc làm về Văn phòng
	4 đ/c tổ trưởng
	

	
	
	10h: Nộp phiếu kê khai và biểu tổng hợp khung năng lực vị trí việc làm về phòng Nội vụ
	Đ/c Trâm. Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Nộp Báo cáo tháng 8 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Trâm. Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Nộp đánh giá CB,GV,NV tháng 8 cho BGH phụ trách
	TTCM, 100% CB,GV,NV thực hiện
	

	
	Chiều
	Nộp số nghị quyết chi bộ về Văn phòng Đảng ủy phường Giang Biên
	Đ/c Tươi hoàn thiện. Đ/c Hoàng Thúy nộp
	

	
	
	Trong tuần CB,GV,NV tự học bồi dưỡng CNTT, bảng tương tác thông minh chuẩn bị kiểm tra vào tuần 1 tháng 9
	
	

	Thứ 3

(22/8)
	Sáng
	8h: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2016- 2017 và triển khai nhiệm vụ năm học 2017-

2018 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Kim Thúy, Minh Ngọc, Huyền, Lan
(Các đ/c có tiết dạy bố trí lịch và báo lại cho đ/c Minh Thúy)
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Nộp báo cáo, biên bản chạy giải báo Hà Nội mới về Phòng GD và TT TDTT
	Đ/c Hường, Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	
	Nộp đánh giá CB,GV,NV, đánh giá Phó HT tháng 8 cho đ/c Hiệu trưởng 
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng
	

	
	Chiều
	Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho năm học mới: Bàn ghế, khung cảnh sư phạm, vệ sinh thiết bị CNTT (máy tính, máy chiếu…)
	GVCN, Đ/c Đức
	

	Thứ 4

23/8)
	Sáng
	8h: Dự triển khai nhiệm vụ năm học tại THCS Ái Mộ
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy, Lan, Huyền
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	8h30: Tập huấn về hướng dẫn phòng bệnh sốt xuất huyết tại trung tâm y tế 
	Đ/c Hoài
	

	
	
	8h30: Dự hội nghị sơ kết công tác nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ tại Đảng ủy phường Giang Biên
	Đ/c Thủy – Chi ủy viên
	

	
	
	Nộp thu hoạch cá nhân hội nghị quán triệt nghị quyết TW5
	100% đảng viên, đ/c Thủy tổng hợp
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 5

(24/8)
	Sáng
	Nộp dự thảo kế hoạch mô hình trường học điện tử
	Đ/c Bùi Hạnh. Đ/c Kim Thúy PT
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Nộp dự thảo kế hoạch viết tin bài
	Đ/c Đức. Đ/c Minh Thúy PT
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 6

(25/8)
	Sáng
	Học theo TKB
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7

(26/8)
	Sáng
	Học theo TKB
	
	Đ/c Minh Thúy



	
	
	8h30: Dự họp giáo vụ đầu năm tại THCS Thanh Xuân (Số143 Nguyễn Tuân – Phường Thanh Xuân Trung – quận Thanh Xuân – Hà Nội)
	Đ/c Thanh Thảo
	

	
	
	Báo cáo dự giờ các tiết GV hợp đồng cho Hiệu trưởng
	2 đ/c Phó HT, TTCM
	

	
	
	Tổng vệ sinh trường lớp, các phòng làm việc, nhà VS
	GVCN, TTCM, các bộ phận liên quan

KT phòng học: Đ/c Lan

KT phòng làm việc, nhà VS: Đ/c Hoài

Đ/c Minh Ngọc PT lập báo cáo phòng GD&ĐT
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


